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VODENJE ORGANOV VSS

Sklop Vodenje organov VSS je namenjen upravljanju vseh aktivnosti, povezanih z delovanjem
organov odloCanja v visjih strokovnih Solah.

Gre za centralni modul, kjer uporabnik:

e upravlja organe odlocanja
vodi upravne postopke
obravnava vloge

e organizira in spremlja seje
sodeluje v komisijah

Ta sklop zagotavlja sledljivost, preglednost in formalno pravilnost odlo¢anja v sistemu.

Glavni podsistemi so:

e Organ odlocanje
* Vloge
e Seje

NAMEN MODULA

Modul omogoca digitalno podporo upravnim postopkom, ki vkljuCujejo:

sprejemanje odloCitev
obravnavo vlog

delo komisij

izvedbo sej

Z uporabo sistema se zagotavlja:

enotno vodenje postopkov

sledljivost odlocitev

pregled nad odgovornostmi

enostavno sodelovanje med c¢lani organov
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ORGAN ODLOCANJE

Podmodul Organ odloc¢anje omogoca upravljanje organov, ki sodelujejo v postopkih odlocanja.

FUNKCIONALNOSTI

Uporabnik lahko:

e pregleda seznam organov

e doloci ¢lane organa

« doloci vloge clanov (predsednik, Clan ipd.)
e ureja podatke o organu

PRIMERI ORGANOV

e Studijska komisija
e ravnatelj/direktor
e komisija preizkusa

NAMEN

Organ predstavlja skupino oseb, ki:

¢ sprejema odlocitve
e obravnava vloge
e vodi postopke

VLOGE

Podmodul Vloge je namenjen upravljanju vseh vlog, ki jih oddajo Studenti ali drugi uporabniki.
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FUNKCIONALNOSTI

Uporabnik lahko:

e pregleda seznam vlog

odpre posamezno vlogo
spremlja status vloge

dodeli vlogo organu odlocanja
pripravi odloCitev

vodi zgodovino obravnave

TIPI VLOG

prosnje Studentov
pritozbe

zahteve za priznanje
druge upravne vloge

STATUSI VLOG

v obravnavi
preklicana
® zavrnjena
zakljucena

NAMEN

Vloga predstavlja:

e zahtevek uporabnika
e predmet odlo¢anja organa
e 0snovo za izvedbo postopka

Vodenje organov VS5

SEJE

Podmodul Seje omogoca organizacijo in vodenje sej organov odloCanja.
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FUNKCIONALNOSTI

Uporabnik lahko:

e ustvari novo sejo

e doloci datum in lokacijo
e dodeli organ odloCanja
pripravi dnevni red

doda obravnavane vloge
vodi zapisnik seje
zakljuci sejo

ELEMENTI SEJE

datum in cas

lokacija

organ

seznam tock (dnevni red)
udelezenci

sklepi

NAMEN

Seja je:

e formalni dogodek odlocanja
e prostor za obravnavo viog
e zapis odlolitvenega procesa

POVEZANOST MODULOV

Vsi trije moduli so med seboj povezani:

e Organ odlocanje doloca, kdo odloca
* Vloge dolocajo, o Cem se odloca
» Seje dolocajo, kdaj in kako se odloca
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Tok dela:

uporabnik odda vlogo

vloga se dodeli organu

organ obravnava vlogo na seji
sprejme se odlocitev

vloga dobi status

v wnNh e

PREDNOSTI SISTEMA

Uporaba modula omogoca:

e centralizirano upravljanje postopkov
preglednost odloCanja

sledljivost vseh aktivnosti

manj administrativnega dela

boljSo organizacijo sej

POMEMBNO

¢ Vse vloge morajo biti pravilno dodeljene organom
* Seje morajo biti zaklju¢ene za dokoncno odlocanje
e Spremembe je potrebno redno shranjevati

e Podatki morajo biti skladni z uradnimi postopki

POVZETEK

Sklop Vodenje organov VSS omogoca celovito upravljanje:

e organov odlocanja
e upravnih vlog
e sej in odlocitev

Sistem povezuje vse kljuCne elemente odloCanja v enoten, pregleden in sledljiv proces.
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